
 
 
 

Stellenbeschreibung 

Mitarbeiter/-in für die Vereinsverwaltung des TSV RSK Esslingen e.V. (m/w/d) 

 

Über uns: 

Der TSV RSK Esslingen e.V. mit ca. 2.200 Mitgliedern ist ein Mehrspartensportverein mit 
acht Abteilungen, zahlreichen Sportgruppen, einer Kindersportschule mit ca. 900 Kindern 
sowie einem vielfältigen Kursangebot. 

Zur Unterstützung unserer Verwaltung und Organisation unserer Vereinsarbeit in 
unserer Geschäftsstelle suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte 
und zuverlässige Person in Teilzeit (20-25 Stunden pro Woche) oder Vollzeit. 

 

Ihre Aufgaben: 

 Unterstützung des Vorstands für Finanzen bei der Planung, Koordination und 
Umsetzung von Vereinsprojekten  

 Recherche, Beantragung und Verwaltung von Zuschüssen und Fördermitteln für 
Vereinsprojekte 

 Organisation und Unterstützung im Bereich Finanzen bei Vereinsveranstaltungen, 
Turnieren und Aktionen  

 Kommunikation mit Abteilungsleiter/-innen, Sportgruppenleiter/-innen, Kassierer/-
innen, Mitgliedern, Partnern und externen Institutionen 

 Erstellung von Berichten, Präsentationen und Dokumentationen für den Finanzbereich  
 Allgemeine administrative Tätigkeiten zur Unterstützung des Vorstands und des 

Vereinsmanagements 
 Betreuung und Ausbau von Sponsoringpartnerschaften  

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung im Bereich Buchhaltung oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

 Erfahrung im Projektmanagement, idealerweise im Sport- oder Non-Profit-Bereich 
 Idealerweise Erfahrung im Vereinsmanagement oder absolvierte Kurse beim 

Württembergischen Landesportbund 
 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint) 
 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten in Wort und Schrift 
 Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Teamfähigkeit und Engagement  
 Buchhaltung, steuerliche Auswirkungen, Wochen- / Monatsplanungen (Finanzen) 



Wir bieten: 

 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem engagierten Team 
 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen der Vereinsaktivitäten 
 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem sportbegeisterten Umfeld 
 Möglichkeiten zum mobilen Arbeiten 
 Fortbildung (WLSB) zum Vereinsmanager 

 

Kontakt: 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse) per E-Mail an die Vorstandsvorsitzende, Jutta Lowin-Leisterer,  
vorsitzende@rsk-sport.de oder per Post an unsere Geschäftsstelle 
 
TSV RSK Esslingen e.V.  
z.Hd. Frau Jutta Lowin-Leisterer 
Vorstandsvorsitzende 
Kelterstr. 15 
73733 Esslingen 
 


